


- 2 - 

《关于本市既有多层住宅加装电梯 

提取使用住房公积金的通知》操作细则 

 

为执行《关于进一步做好本市既有多层住宅加装电梯工

作的若干意见》（沪建房管联〔2019〕749号）、《关于本市既

有多层住宅加装电梯提取使用住房公积金的通知》（沪公积

金管委会〔2021〕6 号），制定本操作细则。 

    一、提取对象及条件 

凡按照本市对既有多层住宅加装电梯的相关规定实施

加装电梯的，加装电梯项目正式施工后，产权人或者公有住

房承租人(以下简称“业主”)可以按顺序申请提取业主本人

及配偶、本人直系血亲住房公积金账户内的存储余额，用于

加装电梯中个人所需支付的建设资金。 

提取申请人（申请提取住房公积金的业主本人或配偶或

本人直系血亲，以下简称“申请人”）申请提取住房公积金

支付既有多层住宅加装电梯中个人所需支付的建设资金的，

应当同时符合以下提取条件： 

（一）既有多层住宅加装电梯项目已正式施工; 

（二）申请人为本市住房公积金贷款的借款人、借款人

配偶、共同借款人的，应当符合当前贷款无逾期的条件。 

二、提取金额 

1、符合提取条件的业主可以申请提取本人及配偶住房



- 3 - 

公积金账户内的存储余额，用于加装电梯中个人所需支付的

建设资金。 

2、符合提取条件的业主在提取本人及配偶住房公积金

账户内存储余额不足时，可以申请提取业主本人直系血亲住

房公积金账户内的存储余额。 

3、申请人可以一次性或者多次提取，每次提取不超过

申请时个人住房公积金账户余额，提取总额不超过业主分摊

的电梯建设费用。 

三、申请材料 

（一）申请人身份证明和关系证明材料原件： 

1、本人办理的： 

提取申请人身份证件；提取申请人非业主本人时，还应

当提供业主的身份证件以及关系证明材料；  

2、委托办理的： 

（1）受托人是委托人配偶或直系血亲需提供委托人和

受托人身份证，户口簿或结婚证、公安机关出具的户籍证明

等可以证明委托人和受托人关系材料，委托人出具的委托

书； 

（2）受托人非委托人配偶或直系血亲的需提供委托人

和受托人身份证，经公证机关公证的委托书。 

（二）提取原因证明材料原件： 

1、首次提取的提供以下材料: 
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（1）不动产权证（含原房地产权证）或者租用居住公

房凭证； 

（2）业主签订的加装电梯（费用分摊）协议。 

2、续提的提供以下材料： 

不动产权证（含原房地产权证）或者租用居住公房凭证。 

（三）申请人本人名下的中资银行借记卡。 

四、业务流程 

（一）信息确认。区房管部门将已正式施工的既有多层

住宅加装电梯项目相关信息在《上海市既有多层住宅加装电

梯提取住房公积金项目信息表》（见附件）填妥，并提供给

市公积金中心。 

（二）提取申请。信息确认后，申请人符合提取条件的，

自该既有多层住宅加装电梯项目正式施工之日起，五年内可

以提出提取住房公积金申请，并按规定提供相关证明材料。 

市公积金中心将会同市房管局按照“放管服”改革和优

化营商环境的要求，不断优化工作流程，规范提取审核，便

捷业务办理。 

五、办理时限 

手续齐全情况下，管理部应当自受理申请之日起三个工

作日内，作出准予提取或者不准提取的决定，并通知职工。 

六、办理场所 

加装电梯的既有多层住宅所在地的上海市公积金管理
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中心区管理部 

七、支付方式 

住房公积金提取采用转账方式。 

八、实施时间 

本操作细则自 2021 年 8 月 13日起施行。《<关于本市既

有多层住宅加装电梯提取使用住房公积金的通知>操作细

则》（沪公积金〔2020〕7号）同时废止。 

 

附件：上海市既有多层住宅加装电梯提取住房公积金项 

目信息表 
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附件 

 

序号 加装电梯住宅地址 开工日期 完工日期 备注

填报人： 联系手机：

填报单位（盖章）：

上海市既有多层住宅加装电梯提取住房公积金项目信息表

填报日期：
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上海市公积金管理中心办公室            2021年 8月 5日印发 


